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FILMAGENS / SESSÕES FOTOGRÁFICAS  

Documentação necessária 

 

 Requerimento 

 Anexo(s) I  

 Memória descritiva 

 Nota biográfica do realizador e produtor 

 Apólice de Seguro de Responsabilidade Civil 

 Descritivo da localização e identificação de equipamentos técnicos e estruturas a utilizar, devidamente 

legendada 

 Documentos de legitimidade da entidade requerente 
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REQUERIMENTO 

 

Exmo. Senhor Presidente da Câmara Municipal de Elvas  

Identificação do requerente 

 Associação sem fins lucrativos        Estabelecimento de ensino        Produtora        Outro 

 

Nome ___________________________________________________________________________________ 

Morada __________________________________________________________________________________ 

Código-Postal _______ - ____       Localidade ____________________________________________________ 

Documento de identificação n.º _________________________       NIF/NIPC __________________________ 

Contato telefónico _______________________       E-mail _________________________________________ 

Código de acesso à certidão do registo comercial ________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________  

Identificação do representante 

Nome ___________________________________________________________________________________ 

Documento de identificação n.º _________________________       NIF _______________________________ 

Contato telefónico _______________________       E-mail _________________________________________ 

 Autorizo o envio de notificações sobre o presente processo para o endereço eletrónico indicado. 

_________________________________________________________________________________________ 

Venho requerer licença de ocupação de espaço público para a realização de: 

 Sessão fotográfica 

 Fotografia   Fotografia publicitária  

 Filmagem 

 Longa-metragem   Curta-metragem   Entretenimento TV 

 Ficção TV    Filme TV    Videoclip 

 Filme escola   Filme publicitário   Filme institucional 

 Produção web   Outros ___________________________________  
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_________________________________________________________________________________________  

Caracterização da Produção 

 

Produção 

 Nacional    Produção internacional/coprodução 

Estimativa orçamental ___________________________ 

 

Equipa 

N.º total de elementos _______ Técnicos _______ Atores _______ Figurantes _______ 

N.º de dias de permanência da equipa em Elvas _______ 

 

Contratação de serviços locais 

 Técnicos    Castings    Stylist 

 Produtor    Pós-Produção   Figurantes 

 Alojamentos   Catering    Outros ______________________ 

 

Circulação 

 Comercial Nacional   Comercial Internacional  Festivais de Cinema Nacionais 

 Festivais de Cinema Internacionais   Outra ______________________ 
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Anexo I 

 

Identificação do Local 

Local e período de realização da filmagem/sessão fotográfica 
Preencher de acordo com o número de locais a ocupar  

 

 Espaço público    Equipamento municipal   Área de ocupação (m2) 

 

Espaço público 

Morada __________________________________________________________________________________ 

Equipamento Municipal 

Local ____________________________________________________________________________________ 

Morada __________________________________________________________________________________ 

Data de início ________________     Data de fim ________________  

Hora de início ________________     Hora de fim ________________ 

 

Condicionamento de trânsito 

Reserva de estacionamento 

 Sim  Não  

N.º total de viaturas técnicas ________ 

Tipo de viaturas ___________________________________________________________________________ 

Morada __________________________________________________________________________________ 

Data de início ________________     Data de fim ________________  

Hora de início ________________     Hora de fim ________________ 

Área de ocupação (m2) ________    N.º de lugares ______________ 

 

Corte de trânsito 

 Sim  Não  

Morada __________________________________________________________________________________ 

Data de início ________________     Data de fim ________________  
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Hora de início ________________     Hora de fim ________________ 

 

Reserva para limpeza de campo de filmagens 

 Sim  Não  

Morada __________________________________________________________________________________ 

Data de início ________________     Data de fim ________________  

Hora de início ________________     Hora de fim ________________ 

Área de ocupação (m2) ________    N.º de lugares ______________ 

Necessidades _____________________________________________________________________________ 

 

Ruído 

Atividade ruidosa  

 Sim  Não  

Morada __________________________________________________________________________________ 

Data de início ________________     Data de fim ________________  

Hora de início ________________     Hora de fim ________________ 

Observações ______________________________________________________________________________ 

 

Iluminação pública 

Piquete de iluminação (ligar/desligar) 

 Sim  Não  

Morada __________________________________________________________________________________ 

Data de início ________________     Data de fim ________________  

Hora de início ________________     Hora de fim ________________ 

Observações ______________________________________________________________________________ 

 

Tomo conhecimento que: 

As necessidades de condicionamentos de trânsito obrigam ao acompanhamento policial (Polícia de Segurança Pública) 

para coordenar as reservas e garantir a segurança viária e pedonal no perímetro da ocupação do espaço público. Esta 

presença policial é solicitada pelo requerente diretamente à PSP. 
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Informação sobre o tratamento de dados pessoais e direitos dos titulares 

Responsável pelo tratamento dos dados: Município de Elvas sito na Rua Isabel Maria Picão S/N, 7350-476 Elvas, 

contactável através do website: http://www.cm-elvas.pt ou e-mail: geral@cm-elvas.pt ou telefone: +351 268 639 740 ou 

presencialmente no horário de atendimento do nosso balcão único de atendimento. 

Encarregado de proteção de dados: Encarregado de Proteção de Dados do Município de Elvas, sito na Rua Isabel Maria 

Picão S/N, 7350-476 Elvas, contactável através do e-mail: rgpd.dpo@cm-elvas.pt ou telefone: +351 268 639 740 ou 

presencialmente na morada indicada. 

Finalidade do tratamento: A recolha de dados tem como finalidade para o requerimento do Elvas Film Office. 

 

Licitude do tratamento: Cumprimento pelo Município das suas obrigações legais, e das suas funções de interesse 

público e autoridade pública enquanto órgão da Administração Pública. 

Dados pessoais e categorias: Nome do comerciante/Expositor/Empresário, número de contribuinte ou certidão 

permanente, código de atividade económica, nome do responsável pelo espaço, morada, código postal, localidade, 

número de telefone, número de telemóvel, número de fax e email.  

Destinatários dos dados pessoais: Os serviços municipais de Elvas.  

Prazo de conservação dos dados pessoais: O prazo necessário para a tramitação do procedimento acrescido do prazo 

legal de arquivo dos documentos onde os dados estão registados conforme estabelecido no Regulamento Arquivístico 

para as Autarquias Locais. 

Direitos que pode exercer: Direito de acesso às imagens que lhe digam respeito, Direito de retificação, Direito à 

limitação do tratamento e Direito de apresentar reclamação à autoridade de controlo. 

Direitos que não pode exercer e sua justificação: Direito ao apagamento dos dados (“direito a ser esquecido”), Direito 

de portabilidade dos dados e Direito de oposição. Não pode exercer estes direitos porque o tratamento revela 

necessário ao cumprimento de uma obrigação legal que exige o tratamento e a que o responsável está sujeito, ao 

exercício de funções de interesse público e ao exercício da autoridade pública de que esteja investido o responsável 

pelo tratamento. 
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Outras informações: Não existem decisões automatizadas, nem a definição de perfis. Para além do cumprimento da 

obrigação legal de tratamento para arquivo, não haverá tratamento posterior dos dados pessoais para finalidade 

distinta das que presidiram à recolha. Qualquer violação de dados pessoais será levada a conhecimento do interessado 

no prazo legal. 

Tomei conhecimento, 

Elvas, ______ de ______________________ de 2025 

 

O(A) Requerente, 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(Assinatura conforme documento de identificação verificada por conferência) 

 


